Зразок надання працівникам, які попереджені про скорочення, інформації щодо з’явлення  вакансій 

ТОВАРИСТВО З ОБМЕЖЕНОЮ ВІДПОВІДАЛЬНІСТЮ «ГАЛАТЕЯ»

ПОВІДОМЛЕННЯ 
про наявність вакансії 

від 27.07.2020 р.							Волощук Валерії Юріївні
									менеджеру із збуту
									відділу збуту

Шановна Валеріє Юріївно!

[bookmark: _GoBack]У зв’язку з тим, що посада менеджера із збуту відділу збуту відповідно до наказу ТОВ «Галатея» від 11.06.2020 р. № 79-ОД «Про заходи щодо скорочення чисельності та штату працівників», 31.08.2020 р. підлягає скороченню, Вам пропонується зайняти посаду секретаря адміністративного, яка стала вакантною через звільнення за власним бажанням Кузьмук Л. І. 
У разі відмови від запропонованої посади Вас буде звільнено 31.08.2020 р на підставі п. 1 ст. 40 КЗпП у зв’язку із скорочення чисельності та штату працівників.

Начальник відділу кадрів				Лящук				Н. І. Лящук

Повідомлення отримала, від запропонованої посади відмовляюся:	
Волощук		В. Ю. Волощук
27.07.2020 р.

Повідомлення отримала, згодна на переведення з 29.07.2020 р.:	
Волощук		В. Ю. Волощук
27.07.2020 р.


